
 

 

Titlul proiectului: DIGITTEH - Cresterea competențelor prin educație digitală și creativitate - stagii de 

practica inovative în Ialomița POCU 633/6/14/132901 

 

FACTURIST 
PROFIL OCUPAȚIONAL 

 

Descrierea ocupație: Facturistul realizează la zi procesarea facturilor din 

instituția/societatea în care lucrează. 

 

A. SARCINI PRINCIPALE 

 

• Întocmește facturile de vânzare și avizele de însoțire a mărfii. 

• Transmite un exemplar al documentelor gestionarului și un alt exemplar 

departamentului contabilitate. 

• Păstrează și folosește în bune condiții documentele cu regim special completează 

fișele de consum. 

• Primește și procesează instrucțiunile privind ieșirea de marfă. 

• Verifică existența mărfii în stoc pe fiecare sortiment. 

• Identifică și rezolvă neconformitățile (date de facturare, cod de produs etc. ). 

• Raportează periodic șefului direct neconformitățile și modalitățile de rezolvare. 

• Analizează zilnic cu gestionarul magaziei de produse finite stocurile pentru stabilirea 

acestuia; identifică diferențele și propune măsuri de rezolvare. 

• Participă la programe de perfecționare profesională. 

• Aplică și respectă principiile de etică și deontologie profesională. 

 

B. Contextul muncii 

 

Mediul fizic 

• Majoritatea sarcinilor se realizează în spațiu protejat. 

• Ocupația presupune lucru în poziție șezândă perioade îndelungate. 

 

Mediul socio-organizațional 

 

• Programul de lucru presupune un orar fix cu mici excepții în funcție de urgențele 

apărute. 

• Erorile apărute în realizarea sarcinilor se pot solda cu consecințe grave. 



 

• Ia decizii importante pentru care își asumă în întregime responsabilitatea. 

 

C. Nivelul de educație și calificare 

 

• Liceu 

• Nivel EQF: 4 

 

     D. Cunoștințe și deprinderi 

 

Cunoștințe referitoare la:                                  Tipuri de deprinderi:             

 

Limbă maternă și limbi străine 
Funcţionăreşti 
Legislație 
Matematică 
Economie și contabilitate 
Cunoștințe de TIC 

Deprinderi necesare în învățare 

Deprinderi de utilizare a computerului 

(TIC) 

Deprinderi profesionale de specialitate 

 

 

E. Ocupații similare 

 

Contabil 

Revizor de gestiune 

Calculator preț cost 

Pontator 

 

F.  Categoria de salarizare 

 

2- 4 Salarii minime pe economie 

 


